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КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

 ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От  28    декабря   2018 года №   313
Об организации личного приёма граждан 
             В целях реализации права граждан на индивидуальные и коллективные обращения в органы местного самоуправления и к должностным лицам местного самоуправления, на основании статьи 32 Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона № 59-ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»:

1. Утвердить график приёма граждан главой администрации Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, руководителями структурных подразделений согласно Приложению.

2. Поручить начальнику отдела делопроизводства администрации муниципального образования Отрадненского городского поселения Кировский муниципальный район Ленинградской области:

2.1. Осуществлять приём обращений граждан, поступающих в администрацию Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области;

2.2. Предоставлять разъяснения, консультации по обращениям граждан;

2.3. Присутствовать на приеме главы администрации, вести карточки личного приема;
2.4. Доводить до сведения граждан установленные дни приёма;
3. Руководителям структурных подразделений администрации Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, осуществляющим приём граждан, контролировать соблюдение графика приёма и сроков рассмотрения обращений граждан. 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела делопроизводства администрации Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области А.А. Емельянову.
5. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте органов местного самоуправления Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области http://otradnoe-na-neve.ru/. 
6. Признать утратившим силу распоряжение администрации муниципального образования Отрадненское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 10.05.2007 № 109 «Об организации личного приёма граждан».
Глава администрации                                                                   В.И.Летуновская                                                             
Разослано: в дело -2, отдел делопроизводства, ОО, структурные подразделения.


                                                                                                                                                                                                          Приложение №1

                                                                                                                                                                                           к распоряжению администрации 

                                                                                                                                                                                  Отрадненского городского поселения  

                                                                                                                                                                                    Кировского муниципального района

                                                                                                                                                                                                          Ленинградской области 

                                                                                                                                                                   от ______ декабря 2018 года № _________
 График приёма граждан в администрации муниципального образования Отрадненское городское поселение
Кировского муниципального района Ленинградской области

	№
п/п
	Наименование структурного подразделения
	Должность
	ФИО
	Телефон
	Дни и часы приёма
	Место
проведения
приёма

	1
	Администрация муниципального образования Отрадненское городское поселение Кировского муниципального район Ленинградской области
	Глава
администрации
	Летуновская
Вера
Ивановна
	4 05 61
	 Второй и четвёртый вторник с 1500 до 1800 
	ул. Гагарина, д.1 каб. 1

	2
	Администрация муниципального образования Отрадненское городское поселение Кировского муниципального район Ленинградской области
	Первый
заместитель
главы
администрации 
	Аверьянов Алексей Валерьевич 
	4 02 92
	 Первый и третий вторник с 1500 до 1800
	ул. Гагарина, д.1 каб. 2

	3
	Администрация муниципального образования Отрадненское городское поселение Кировского муниципального район Ленинградской области
	Заместитель
главы
администрации по общим вопросам 
	Лубенецкая Ирина Николаевна
	4 02 92
	Первый вторник месяца с 1500до 1800
	ул. Гагарина, д.1 каб. 18

	4
	Жилищный отдел
	Главный специалист жилищного отдела 
	Харченко 

Елена 

Игоревна 
	4 08 81
	Для физических лиц Вторник с 10-00 до 18-00 
Для юридических лиц Четверг с 10-00до 18-00
	ул. Гагарина,
 д. 1 каб. 11

	5
	Коммунальный отдел
	Начальник
отдела
	Смирнова
Марина
Ивановна
	4 07 91
	Вторник, четверг с 10-00 до 17-00
	ул. Гагарина, 
д.1 каб. 13

	6
	Управление муниципальным имуществом, архитектурой и градостроительством 
	Начальник управления 
	Корниенко Екатерина Сергеевна 
	4 07 40
	Вторник с 10-00 до 17-00
	ул. Гагарина, 
д.1 каб. 12

	7
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и землепользованию
	Начальник
отдела
	Мизилева 
Маргарита 

Константиновна 
	4 05 61 
	Понедельник, вторник, четверг с 10-00 до 17-00
	ул. Гагарина, 
д.1 каб. 14

	8
	Военно-учётный стол
	Ведущий
специалист
	Кравчук
Николай
Наумович
	4 12 77
	Понедельник, вторник, четверг, пятница с 10-00 до 17-00
	ул. Невская, д. 5


Первый заместитель главы                                                                А.В. Аверьянов
администрации 

Заместитель                                                                                        И.Н.Лубинецкая
главы
администрации по общим вопросам                                                            
Начальник управления по правовому                                                 Л.В. Цивилева
и кадровому обеспечению                       

Главный специалист жилищного отдела                                            Е.И. Харченко

Начальник коммунального отдела                                                     М.И.Смирнова  
Начальник управление муниципальным имуществом,                  Е.С. Корниенко
архитектурой и градостроительством
Начальник Отдел по управлению 

муниципальным имуществом и землепользованию                        М.К. Мизилева
Начальник отдела делопроизводства                                             А.А. Емельянова
