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КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «22» ноября 2019 года № 642
Об утверждении Положения о порядке признания граждан нуждающимися 
в жилых помещениях на территории МО «Город Отрадное» 
и ведении учета данной категории граждан

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188 – ФЗ, на основании Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», согласно решению совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области от 11.05.2011г. № 15 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения на территории муниципального образования Отрадненское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области» с последующими изменениями, внесенными решением совета депутатов от 11.12.2013г. № 59, руководствуясь Областным законом Ленинградской области от 26.10.200г. № 89 – оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», администрация МО «Город Отрадное» постановляет:
1. Утвердить Положение о порядке признания граждан нуждающимися в жилых помещениях на территории МО «Город Отрадное» и ведении учета данной категории граждан согласно Приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Постановление подлежит официальному опубликованию в сетевом издании «Отрадное вчера, сегодня, завтра», размещению в информационной сети «Интернет», на официальном сайте МО «Город Отрадное».
4.     Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации А.В. Аверьянова.

И.о. главы администрации                                                               В.И. Летуновская
Разослано: дело – 2, ЖО – 2, УПиКО , орг.отдел, прокуратура, ГУ ЛО «Государственных институт регионального законодательства».
Приложение к постановлению администрации МО «Город Отрадное»

от 22.11.2019г. № 642
Положение о порядке признания граждан нуждающимися в жилых помещениях 
на территории МО «Город Отрадное» и ведении учета данной категории граждан

1. Общие положения



1.1. Настоящее Положение в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации устанавливает порядок признания граждан нуждающимися в жилых помещениях на территории МО «Город Отрадное» (без определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими), с целью участия граждан в федеральных и региональных жилищных программах, и ведения администрацией МО «Город Отрадное» учета данной категории граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (нуждающихся в улучшении жилищных условий).



1.2. Гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, признаются (далее - нуждающиеся в жилых помещениях):

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

1.3. Учетная норма площади жилого помещения, определяющая минимальный размер площади жилого помещения, исходя из которого определяется уровень обеспеченности граждан общей площадью жилого помещения, в целях их принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, устанавливается советом депутатов МО «Город Отрадное».
1.4. Решение о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении или отказе в признании гражданина нуждающимся в жилом помещении принимается общественной жилищной комиссией при администрации МО «Город Отрадное».

2. Порядок признания граждан нуждающимися в жилых помещениях 

2.1. Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях и принятие на учет граждан в качестве нуждающихся осуществляется администрацией МО «Город Отрадное» на основании заявлений граждан (далее - заявление о принятии на учет), поданных ими в орган, осуществляющий принятие на учет (в администрацию МО «Город Отрадное»), либо через многофункциональный центр (через МФЦ) в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии. 
Структурным подразделением, ответственным за проверку документов, а также подготовку проектов решений, принятых по результатам рассмотрениям заявления и представленных документов, является жилищный отдел администрации МО «Город Отрадное».

2.2. Заявление о принятии на учет подписывается всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет недееспособных граждан представляется их законными представителями.

2.3. С заявлениями о принятии на учет должны быть представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, кроме документов, получаемых по межведомственным запросам органом, осуществляющим принятие на учет.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами МО для принятия решения:

- заявление на имя главы Администрации о признании граждан нуждающимся в жилом помещении; 
- документы, удостоверяющие  личность заявителя  и членов его семьи (паспорт, на несовершеннолетних детей – свидетельство о рождении ребенка);     

- справки формы № 9 (выписка из домовой книги);

- справки формы 7 (характеристика жилого помещения);
- справка с места работы о трудовой деятельности;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи (зарегистрированных по месту жительства совместно с заявителем);
- справка, выданная филиалом Леноблинвентаризация о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи (по состоянию на 01.01.1997 года);

- документы, подтверждающие право пользования жилым  помещением, занимаемым  гражданином  и членами  его семьи.
    В случае  необходимости:
-  акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания;
-  документ, выданный медицинским учреждением, если  гражданин и проживающие  совместно  с ним лица страдают  тяжелой  формой хронического заболевания, указанного в перечне  соответствующих  заболеваний,  утвержденном  законодательством,  при  котором  совместное  проживание  с ним (и)  в одной  квартире  невозможно,  –  справки из медицинского учреждения о заболевании заявителя и (или) лица,  проживающего  совместно  с заявителем, тяжелой  формой  хронического заболевания,  препятствующего  совместному  проживанию;

- заключение органов опеки и попечительства для  детей-сирот  и детей,  оставшихся  без  попечения  родителей.               

2.4. Заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении регистрируется в книге регистрации заявлений о принятии на данный учет (Приложение 1.1), ответственность за хранение которой несет жилищный отдел администрации МО «Город Отрадное».

2.5. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно быть принято по результатам рассмотрения данного заявления и иных предоставленных или полученных по межведомственным запросам документов администрацией МО «Город Отрадное», не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в данный орган. 

Решение об отказе в принятии на учет орган, осуществляющий принятие на учет (администрация МО «Город Отрадное»), в том числе через многофункциональный центр (МФЦ), выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения, и может быть обжаловано им в судебном порядке. 

Орган, осуществляющий принятие на учет (администрация МО «Город Отрадное»), в том числе через многофункциональный центр (МФЦ), не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения. 

В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр (МФЦ) документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр (МФЦ), если иной способ получения не указан заявителем.
2.6. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

а) не представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

б) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

в) не истекло пять лет со дня совершения гражданами намеренных действий, в результате которых такие граждане могли быть признанными нуждающимися в жилых помещениях;

г) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.7. Граждане считаются признанными нуждающимися и принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях со дня принятия органом, осуществляющим принятие на учет, решения о принятии на учет.

4. Порядок ведения учета данной категории граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
3.1. Учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях ведется жилищным отделом администрации МО «Город Отрадное», по списку учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - список учета).

3.2. Включение граждан в списки учета жилищным отделом администрации МО «Город Отрадное», на основании решения администрации МО «Город Отрадное» о принятии на учет в порядке очередности регистрации заявлений граждан в книге регистрации заявлений о принятии на учет.

3.3. Списки учета ведутся в единой книге (журнале) учета граждан (Приложение 1.2).

3.4. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, заводится учетное дело, которое содержит:

а) заявление о принятии на учет и документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

б) иные документы, представленные гражданином или членами его семьи в орган, осуществляющий принятие на учет, с момента принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях до момента снятия с учета.

3.5. Ежегодно с 10 января по 31 марта жилищный отдел администрации МО «Город Отрадное» проводит проверку прав граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на основании документов, представленных гражданами, принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и иных сведений, имеющихся у органа, осуществляющего принятие на учет, путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, которым могут быть известны сведения, подтверждающие наличие (отсутствие) оснований снятия граждан с учета.

 Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, обязаны письменно уведомить а, об основаниях снятия их с учета, предусмотренных пунктами 2, 3, 4 и 5 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, в месячный срок с момента возникновения указанных оснований.

3.6. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.7. Книга (журнал) регистрации заявлений о принятии на учет, книга учета граждан и учетные дела граждан хранятся в жилищном отделе администрации МО «Город Отрадное» не менее десяти лет с момента снятия граждан с учета в качестве нуждающихся.

Приложение 1.1
КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ 
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Начата "____" ______________________ 200__ года

Окончена "____" ____________________ 200__ года

Номера заявлений с ___________ по _____________

	Номер по порядку
	Дата принятия заявления
	Фамилия, имя, отчество гражданина
	Паспортные данные гражданина
	Адрес постоянного места жительства гражданина
	Количество членов семьи гражданина
	Решение органа местного самоуправления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (дата и номер)
	Порядковый номер в книге
	Сведения о выдаче или направлении гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет (дата и номер)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Графа 1 "Номер по порядку". Ведется сквозная нумерация на протяжении календарного года. С 1 января каждого года нумерация начинается с номера 1. В случае окончания книги до истечения календарного года на титуле книги проставляется дата ее окончания с указанием последнего порядкового номера. В новой книге нумерация продолжается со следующего порядкового номера.

Графа 2 "Дата принятия заявления". Указывается дата принятия заявления в формате дд.мм.гг.

Графа 3 "Фамилия, имя, отчество гражданина". Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью, в точном соответствии с паспортными данными, сокращения не допускаются.

Графа 4 "Паспортные данные гражданина". Указываются серия и номер паспорта, дата его выдачи, орган, выдавший паспорт, код подразделения.

Графа 5 "Адрес постоянного места жительства гражданина". Указывается адрес регистрации гражданина по месту жительства согласно паспортным данным. При наличии у гражданина временной регистрации по месту пребывания указывается адрес временного пребывания и делается отметка о данном факте.

Графа 6 "Количество членов семьи гражданина". Указывается количество членов семьи гражданина, указанное в заявлении, включая гражданина.

Графа 7 "Решение органа местного самоуправления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (дата и номер)". Указываются наименование документа, дата и номер, которым вынесено решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет, и основание.

Графа 8 "Порядковый номер в книге". Указывается порядковый номер в книге в случае вынесения решения о принятии гражданина на учет.

Графа 9 "Сведения о выдаче или направлении гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет (дата и номер)". Указываются дата выдачи или направления гражданину и номер уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет.

Примечания:

1. Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.

ФОРМА И ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ КНИГИ УЧЕТА ГРАЖДАН 
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ
1. Оформление титульного листа

_____________________________________________________________________

              (наименование муниципального образования)

Приложение 1.2
КНИГА

УЧЕТА ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Начата "____" ______________________ 200__ года

Окончена "____" ____________________ 200__ года
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Графа 1 "Номер по порядку". Ведется сквозная нумерация. В случае окончания книги на титульном листе книги проставляется дата ее окончания с указанием последнего порядкового номера. В новой книге нумерация продолжается со следующего порядкового номера. Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге.

Графа 2 "Фамилия, имя, отчество гражданина". Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью, в точном соответствии с паспортными данными, сокращения не допускаются.

Графа 3 "Основание и дата постановки на учет". Указываются наименование, номер и дата документа о принятии гражданина на учет.

Графа 4 "Паспортные данные гражданина". Указываются серия и номер паспорта, дата его выдачи, орган, выдавший паспорт, код подразделения.

Графа 5 "Адрес постоянного места жительства гражданина". Указывается адрес регистрации гражданина по месту жительства согласно паспортным данным. При наличии у гражданина временной регистрации по месту пребывания указывается адрес временного пребывания и делается отметка о данном факте.

Графа 6 "Состав семьи гражданина". Указываются члены семьи гражданина, которые приняты на учет в составе семьи гражданина: степень родства (супруг/супруга, сын, дочь, мать, отец), их фамилия, имя, отчество, год рождения.

Графа 7 "Наличие у гражданина права на получение жилья вне очереди". Делается отметка "нет" в случае отсутствия такого права или указываются основания в соответствии с пунктом 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Графа 8 "Основание". Указываются основания, послужившие снятию гражданина с учета в связи с получением им жилого помещения по договору социального найма либо по основаниям, предусмотренным статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Графа 9 "Наименование, дата и номер решения органа местного самоуправления, отметка о его отправлении либо вручении гражданину". Указываются наименование, дата и номер решения органа местного самоуправления о снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также делается отметка об отправке данного решения гражданину. Если решение о снятии с учета вручено лично, проставляются подпись гражданина и дата получения им решения.

Примечания:

1. В книге регистрируются все принятые на учет граждане.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего принятие на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.

