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КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «09» апреля 2019 г.   № 181
О порядке ведения и информационного наполнения
официального сайта МО «Город Отрадное»
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации МО «Город Отрадное» и совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация МО «Город Отрадное» постановляет:
1. Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, подлежащей опубликованию на официальном сайте согласно приложению № 1 к настоящему Постановлению.
2. Утвердить Положение о порядке доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, обязательной для доступа пользователям информации, согласно приложению № 2 к настоящему Постановлению.
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте МО «Город Отрадное» в сети Интернет www.otradnoe-na-neve.ru .
4. Признать утратившим силу постановление администрации МО «Город Отрадное» от 31.03.2016 года № 170 «О порядке ведения и информационного наполнения официального сайта администрации МО «Город Отрадное».
5. Ответственность за своевременное размещение информации на официальном сайте МО «Город Отрадное» возложить на ведущего специалиста отдела по организационным вопросам администрации МО «Город Отрадное».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации МО «Город Отрадное» по общим вопросам.
Глава администрации














В.И. Летуновская

Разослано: в дело -2, заместителям главы администрации – 2, отделы администрации – 6, управления администрации – 3, совет депутатов -1, www.otradnoe-na-neve.ru
Приложение №1 
к постановлению администрации

МО «Город Отрадное»

         от «09» апреля 2019 г. № 181
Информация
о деятельности органов местного самоуправления, подлежащая опубликованию на официальном сайте МО «Город Отрадное» в сети Интернет
1. Структура и содержание сайта
1.1. Структура сайта, наименования его тематических разделов и их содержание могут меняться в зависимости от информационной наполняемости, смысловой нагрузки, а также в целях обновления дизайна, но оставаться в соответствии с федеральным законом № 8-ФЗ от 09.02.2009 г. "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
1.2. Предложения по изменению структуры сайта, наименования тематических разделов, исключение и включение дополнительных разделов (подразделов) сайта направляются руководителями структурных подразделений органов местного самоуправления в письменном виде с обоснованием предложенного в администрацию МО «Город Отрадное».
1.3. Информационные материалы, подлежащие официальному опубликованию в разделах сайта МО «Город Отрадное» о структурных подразделениях органов местного самоуправления МО «Город Отрадное», подведомственных муниципальных учреждениях и муниципальных унитарных предприятиях предоставляются руководителями соответствующих структурных подразделений должностному лицу, ответственному за своевременное размещение информации.
1.4. Информация, размещаемая на сайте должна отвечать следующим требованиям:
- своевременность; 

-актуальность;
-достоверность;
-правильность оформления информации;
-правомерность;
-отсутствие конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну.

2. Перечень информации, подлежащей размещению на сайте
2.1. Общая информация об органах местного самоуправления
1) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов органа местного самоуправления;

2) сведения о полномочиях органов местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений администрации МО «Город Отрадное», а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

3) перечень муниципальных предприятий и учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов;

4) сведения о руководителях города, руководителях структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

5) сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией МО «Город Отрадное» (при наличии); 
6) сведения о составе совета депутатов, информация по обслуживаемым участкам и время работы с гражданами.
2.2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления
1) муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления МО «Город Отрадное», включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

2) тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных администрацией МО «Город Отрадное» на рассмотрение в совет депутатов Отрадненского городского поселения;

3) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 
4) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;

5) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией МО «Город Отрадное» к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

6) проекты решений совета депутатов, решения совета депутатов, постановления и распоряжения главы МО «Город Отрадное», повестка дня заседания совета депутатов.
2.3. Информация об участии органов местного самоуправления в том числе:

- в целевых и иных программах, 
- в международном сотрудничестве, 
- в мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления.
2.4. Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации МО «Город Отрадное» и его заместителей, а также главы МО «Город Отрадное» и совета депутатов.
2.5. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о приемах и способах защиты населения от них.
2.6. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией МО «Город Отрадное», в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации МО «Город Отрадное», подведомственных организациях.
2.7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Отрадное»:
1) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления МО «Город Отрадное»;

2) сведения об использовании администрацией МО «Город Отрадное», советом депутатов, подведомственными организациями, выделяемых бюджетных средств.
2.8. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления
1) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

2) сведения о вакантных должностях муниципальной службы;
3) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

4) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

5) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей.
2.9. Информация о работе органов местного самоуправления МО «Город Отрадное» с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественными объединениями:
1) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность; 
2) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

3) обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2.10. Иная информация о деятельности органов местного самоуправления с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Приложение №2 
к постановлению администрации

МО «Город Отрадное»

         от «09» апреля 2019 г. № 181
Порядок

обеспечения доступа к информации о деятельности

органов местного самоуправления
1.Общие положения
1. Настоящий Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления (далее – Порядок) разработан в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2. Порядок устанавливает обеспечение, процедуру и условия доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Отрадное» и распространяется на отношения с гражданами и организациями, возникающими в процессе доступа к информации.
3. Порядок информационного наполнения раздела официального сайта МО «Город Отрадное», касающегося работы совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области утвержден решением совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области от 13.03.2019 г. № 10. 
2. Принципы и способы обеспечения доступа к информации
2.1. Основными принципами доступа к информации о деятельности администрации органов местного самоуправления являются:

1) открытость и доступность информации;

2) своевременность, достоверность и полнота информации;

3) законность поиска, получения и передачи информации.

2.2. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральными законами нормативными актами органов местного самоуправления МО «Город Отрадное» порядке к государственной или служебной тайне.
2.3. Доступ к информации может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации на официальном сайте www.otradnoe-na-neve.ru, в электронных и печатных средствах массовой информации газете «Отрадное вчера, сегодня, завтра» и на сайте www.otradnoevsz.ru ;

2) размещение органами местного самоуправления информации о своей текущей деятельности на официальном сайте www.otradnoe-na-neve.ru, в электронных и печатных средствах массовой информации газете «Отрадное вчера, сегодня, завтра» и на сайте www.otradnoevsz.ru ; 
3) размещение информации в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления и в иных отведенных для этих целей местах;
4) соблюдение прав и законных интересов третьих лиц при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления
3. Формы предоставления информации
3.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться в письменной форме, в том числе в виде электронных документов.
3.2. Официальное опубликование нормативно-правовых актов осуществляется в соответствии с порядком их официального опубликования, установленный законодательством.

3.3. Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме может предоставляться пользователям во время их личного приёма, по телефонам должностных лиц, либо по телефонам справочных служб, уполномоченных на её предоставление.

4. Требования к предоставлению информации
 4.1. Функциональные обязанности должностных лиц органов местного самоуправления, ответственных за предоставление информации о её деятельности, определяются настоящим Порядком, положениями о структурных подразделениях органов местного самоуправления МО «Город Отрадное», должностными инструкциями (обязанностями, регламентами) муниципальных служащих, а также распоряжениями администрации МО «Город Отрадное» и главы МО «Город Отрадное».

4.2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с действующим законодательством и установленным порядком (обнародованием) официального опубликования правовых актов.
5. Лица, ответственные за предоставление информации о деятельности администрации МО «Город Отрадное»
5.1. Руководитель аппарата совета депутатов Отрадненского городского поселения в соответствии с решением совета депутатов Отрадненского городского поселения от 13.03.2019 г. № 10 предоставляет информацию:

1) тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных на рассмотрение в совет депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области;

2) проекты решений и утвержденные решения совета депутатов;

3) о деятельности совета депутатов, а также о депутатском корпусе и главе МО «Город Отрадное»;

4) по работе с гражданами, графики приема депутатами;

5) повестки дня заседаний совета депутатов;

6) о вакантных должностях и конкурсной документации на замещение должностей;

7) тексты официальных выступлений и заявлений главы МО «Город Отрадное».

5.2. Начальник финансового экономического управления администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:
1) о статистических данных и показателях, характеризующих состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации МО «Город Отрадное»;

2) об использовании администрацией МО «Город Отрадное», подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

3) об участии администрации МО «Город Отрадное» в целевых и иных программах;

4) об инвестиционной политике города Отрадное;
5) о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

6) об административных регламентах, стандартах государственных и муниципальных услуг;

7) о публичных слушаниях по проекту бюджета МО «Город Отрадное».
5.3. Начальник отдела делопроизводства администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:

1) о муниципальных правовых актах, изданных администрацией МО «Город Отрадное», включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

2) об установленных формах обращений, заявлений и иных документах, принимаемых администрацией МО «Город Отрадное» к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

3) о порядке и времени приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность; 

4) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

5) обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
5.4. Начальник управления по правовому и кадровому обеспечению администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:

1) о порядке поступления граждан на муниципальную службу;

2) о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации МО «Город Отрадное»;

3) о квалификационных требованиях к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

4) об условиях и результатах конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

5) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации МО «Город Отрадное»;

6) тексты проектов муниципальных правовых актов администрации муниципального образования «Город Отрадное»;

7) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией МО «Город Отрадное», главой администрации МО «Город Отрадное» к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

8) о порядке обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией МО «Город Отрадное»;

9) материалы, направленные на противодействие коррупции;
10) об участии в целевых и иных программах;

11) о результатах проверок, проведенных администрацией МО «Город Отрадное», в пределах своих полномочий;

12) о результатах проверок, проведенных в администрации МО «Город Отрадное», подведомственных организациях;

13) о публичных слушаниях по Уставу МО «Город Отрадное», нормативно-правовых актов о внесении изменений и дополнений в Устав МО «Город Отрадное».
5.5. Ведущий специалист отдела по организационным вопросам администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:

1) наименование и структура администрации МО «Город Отрадное», почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб государственных органов, органа местного самоуправления;

2) о полномочиях администрации МО «Город Отрадное», задачах и функциях структурных подразделений администрации МО «Город Отрадное», а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

3) перечень муниципальных предприятий и учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб;

4) перечень общественных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии);

5) о руководителях МО «Город Отрадное», структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

6) о средствах массовой информации, учрежденных администрацией МО «Город Отрадное» (при наличии); 

7) тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации МО «Город Отрадное» и его заместителей;
8) об участии в целевых и иных программах.
5.6. Ведущий специалист отдела по организационным вопросам, уполномоченный на решение вопросов в области ГО и ЧС администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:

1) о состоянии защиты населения и территории МО «Город Отрадное» от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности;

2) о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них;

3) иную информацию, подлежащую доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами и законами Ленинградской области;
4) об участии в целевых и иных программах;

5) нормативно-правовые акты, касающиеся работы отдела в области ГО и ЧС.
5.7. Главный специалист жилищного отдела администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:

1) нормативно-правовые акты, касающиеся работы отдела;
2) об участии в целевых и иных программах;
3) информационные материалы в области жилищной политики;
4) ежеквартальные и годовые отчеты.
5.8. Начальник отдела по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних предоставляет информацию о деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав:
1) нормативно-правовые акты о составе комиссии и внесении изменений в состав комиссии;
2) годовые отчеты о работе комиссии;
3) информационные материалы о деятельности комиссии;
4) информационные материалы, направленные на профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также иных негативных явлений в подростковой среде.
5.9. Начальник коммунального отдела администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:
1) об участии в целевых и иных программах;

2) нормативно-правовые акты, касающиеся работы отдела;

3) информация о нарушениях в работе объектов ЖКХ.
5.10. Ведущий специалист коммунального отдела администрации МО «Город Отрадное», курирующий работу с представителями малого и среднего предпринимательства, предоставляет информацию: 
1) о работе с представителями малого и среднего бизнеса;
2) нормативно-правовые акты, касающиеся работе отдела с представителями малого и среднего бизнеса
3) о субъектах малого и среднего предпринимательства, зарегистрированных на территории МО «Город Отрадное»;
4) о предоставлении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства;
5) информационные материалы в области малого и среднего предпринимательства, согласно требованиям действующего законодательства.
5.11. Начальник управления муниципальным имуществом, архитектуры и градостроительства администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:
1) нормативно-правовые акты, касающиеся деятельности управления;

2) документы по планировке территории и правилам землепользования и застройки;

3) об оформлении земельных участков;
4) о работе управления муниципальным имуществом, архитектуры и градостроительства администрации МО «Город Отрадное»;
5) о публичных слушаниях.
5.12. Начальник ОУМИАГ администрации МО «Город Отрадное» предоставляет информацию:
1) нормативно-правовые акты, касающиеся деятельности отдела;

2) о проводимых аукционах и торгах;

3) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности;

4) о работе ОУМИАГ администрации МО «Город Отрадное».
5.13. Иная информация о деятельности органов местного самоуправления представляется ведущим специалистом отдела по организационным вопросам администрации МО «Город Отрадное» с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и по согласованию с главой администрации.
5.14. Предоставление материалов для опубликования на официальном сайте МО «Город Отрадное» должно производиться лицами, ответственными за предоставление информации в течении 5-и календарных дней с момента изменения информации.
5.15. Лица, ответственные за предоставление информации, несут ответственность за достоверность и полноту предоставляемой информации.

6. Соблюдение сроков предоставления информации для размещения. Порядок и сроки.
6.1. Ответственность за своевременное размещение информации в полном объеме на официальном сайте МО «Город Отрадное» несет ведущий специалист отдела по организационным вопросам администрации МО «Город Отрадное». 
6.2. Срок размещения информации ведущим специалистом администрации МО «Город Отрадное» на официальном сайте устанавливается в размере 1-3 рабочих дней с момента предоставления информации ответственным лицом.

7. Ответственность за нарушение Порядка
  7.1. Контроль за обеспечением доступа к информации об органах местного самоуправления, сроками размещения информации осуществляет заместитель главы администрации по общим вопросам администрации МО «Город Отрадное».

7.2. Должностные лица администрации МО «Город Отрадное» и совета депутатов МО «Город Отрадное», руководители и работники муниципальных учреждений, виновные в нарушении настоящего Порядка, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.3. Информация, подлежащая размещению на официальном сайте МО «Город Отрадное», согласовывается с главой администрации МО «Город Отрадное».

7.4. Информация для размещения на официальном сайте МО «Город Отрадное» в письменном и электронном виде предоставляется ведущему специалисту отдела по организационным вопросам администрации МО «Город Отрадное» в установленные Порядком сроки.
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