



                                         
   
                  УТВЕРЖДАЮ

                                                                                Глава администрации                                                                                      






        МО «Город Отрадное»                   

                                                                                                       ________________Летуновская В.И.



                                            02.12. 2019 г.

ПЛАН

работы администрации Отрадненского городского поселения 
Кировского муниципального района Ленинградской области
на декабрь 2019 г.
	Дата
	Время
	Мероприятие


	Ответственный
	Исполнитель

	Основные мероприятия

	01-15.12.2019
	
	Проведение шестого этапа «Здоровье» ежегодной комплексной профилактической операции «Подросток»
	Лубинецкая И.Н.

	Куликова М.А.

	10.12.2019

24.12.2019
	15.00-18.00
	Прием граждан по личным вопросам главы администрации
	Летуновская В.И.
	Емельянова А.А.

	10.12.2019

24.12.2019
	15.00-18.00
	Прием граждан по личным вопросам заместителем главы администрации по общим вопросам
	Лубинецкая И.Н.
	Довгалева Ю.В.

	12.12.2019
	09.00-20.00
	Всероссийский день приема граждан
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.

Довгалева Ю.В.

	12.12.2019
	
	Торжественное вручение паспортов
	Лубинецкая И.Н.
	Зименкова Л.А.

	13.12.2019
	11.00
	Международная акция «Тест по истории Отечества»
	Лубинецкая И.Н.
	Зименкова Л.А.

	20.12.2019
	16.00
	Районный молодежный бал
	Лубинецкая И.Н.
	Зименкова Л.А.

	26.12.2019
	16.00
	Прием руководителями города посвященный Новому году
	Лубинецкая И.Н.
	Зименкова Л.А.

	Заседания комиссий

	05.12.2019
19.12.2019
	15.00
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Лубинецкая И.Н.
	Куликова М.А.

	26.12.2019
	11.00
	Заседание общественной жилищной комиссии
	Летуновская В.И.
	Харченко Е.И.

	Мероприятия коммунального отдела

	03.12.2019
05.12.2019
	10.00- 17.00
	Прием граждан


	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В.

Зацепина М.А.

	10.12.2019

12.12.2019
	10.00- 17.00
	Прием граждан


	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В.

Зацепина М.А.

	17.12.2019

19.12.2019
	10.00- 17.00
	Прием граждан


	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В.

Зацепина М.А.

	24.12.2019

26.12.2019
	10.00- 17.00
	Прием граждан


	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В.

Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Работа с письменными и устными обращениями граждан (составление актов, подготовка ответов)
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В.

Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Подготовка к празднованию Нового 2020 года

(контроль за праздничным оформлением города, поставка елок на центральные площади города).
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В.

Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Подготовка графика дежурств администрации и предприятий г. Отрадное в праздничные дни.
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

	В течение месяца
	Подготовка отчета главы администрации за 2019 г
	Смирнова М.И.
	Смирнова М.И.

	В течение месяца
	Подготовка технических заданий на выполнение работ по благоустройству города в соответствии с планом – графиком
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

	В течение месяца
	Подготовка текущих, ежемесячных, квартальных, годовых   отчетов.
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В. Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Контроль за выполнением работ по муниципальной программе «Поддержка и развитие жилищно-коммунального хозяйства, транспортной инфраструктуры и благоустройства на территории Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области на 2018 – 2020 года»
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

	В течение месяца
	Контроль по выполнению работ по муниципальным контрактам: техническое содержание ливневой канализации, дорожных знаков, уличного освещения, светофора, механическая, ручная уборка городских территорий и дорог.
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

	В течение месяца
	Разработка документации по муниципальной программе «Формирование комфортной городской среды»
	Смирнова М.И.


	Ташчян А.А.

МКУ «УГХ»



	В течение месяца
	Мониторинг и контроль за заполнением данных управляющими организациями, ТСЖ, ТСН в информационных программах РИАС ЖКХ ЛО и ГИС ЖКХ
	Аверьянов А.В.


	Смирнова М.И.

Ташчян А.А.

	В течение месяца
	Подготовка необходимой информации по капитальному ремонту МКД, Контроль за исполнением
	Аверьянов А.В.


	Смирнова М.И.

Ташчян А.А.

МКУ «УГХ»

	В течение месяца
	Выездные проверки совместно с надзорными службами по торговым объектам
	Смирнова М.И.


	Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Проверки НТО и выдача разрешений на торговлю
	Смирнова М.И.
	Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Работа по имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства
	Смирнова М.И.


	Зацепина М.А.

	В течение месяца
	Составление, направление протоколов об административных правонарушениях и соответствующей документации
	Аверьянов А.В.


	Смирнова М.И.

Ташчян А.А.

Кирзинская Е.В. 

Зацепина М.А.

	Мероприятия жилищного отдела

	03.12.2019
10.12.2019

17.12.2019

24.12.2019
	10.00-18.00
	Прием граждан по жилищным вопросам.


	Харченко Е.И.


	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Подготовка документов к заседанию общественной жилищной комиссии.
	Харченко Е.И.


	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений администрации по результатам заседания общественной жилищной комиссии
	Харченко Е.И.


	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Подготовка ответов на обращения граждан.
	Харченко Е.И.
	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Подготовка ответов на запросы(обращения) организаций.
	Харченко Е.И.
	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Работа с документами по передаче жилых помещений в собственность граждан.
	Харченко Е.И.


	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Работа по жилищным программам.
	Харченко Е.И.
	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Отчеты по запросам администрации Кировского муниципального района Ленинградской области
	Харченко Е.И.


	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Контроль за вселением в муниципальное жилье в соответствии с учетной нормой.
	Харченко Е.И.


	Филипян И.В.

	В течение месяца
	Консультирование граждан по имеющимся целевым программам
	Харченко Е.И.
	Филипян И.В.

	Мероприятия организационного отдела

	20.12.2019
	
	Подготовка плана на январь 2020
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.

	18.12.2019

25.12.2019
	10.00-18.00
	Выдача льготных талонов в отделение БПК
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.

	Каждый четверг месяца
	Мониторинг, редактирование и модернизация официального сайта муниципального образования
	Лубинецкая И.Н
	Кравчук И.В.

	В течение месяца
	Работа по взаимодействию с общественными организациями
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.

	В течение месяца
	Организация, подготовка и проведение общегородских общественно-политических и культурно-массовых мероприятий
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.

	В течение месяца
	Обеспечение взаимодействия администрации с советом депутатов
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.

	В течение месяца
	Разработка проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления
	Лубинецкая И.Н.
	Кравчук И.В.,

Довгалева Ю.В.

	В течение месяца
	Организация мероприятий и работа по взаимодействию в области ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Лубинецкая И.Н
	Довгалева Ю.В.

	ОСНОВНЫЕ КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	01.12.2019
	14.00
	Выставка «Остановим СПИД вместе!», приуроченная к Всемирному дню борьбы со СПИДом 
	Соколова М.И.
	Веселова Л.В.

	02.12.2019
	13.00
	Выставка «Новогодние чудеса»
	Соколова М.И.
	Голикова Е.Л.

	03.12.2019


	11.00
	«День неизвестного солдата» - возложение цветов к мемориалу «Ивановский пятачок» 
	Антипова М. Г.
	Антипова М. Г.

	03.12.2019
	
	Международная научно-практическая конференция «Сахаровские чтения – 2019». Круглый стол «Коммуникационное пространство общедоступной библиотеки» (Министерство культуры Российской Федерации, Санкт-Петербургский государственный институт культуры, Библиотечно-информационный факультет, Кафедра библиотековедения и теории чтения)
	Соколова М.И.
	Федотова Л.А., 
Андреева Ю.Ф.

	03.12.2019
	16.00
	Выставка «Новогодний калейдоскоп»
	Соколова М.И.
	Федотова Л.А.

	03.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	05.12.2019
	14.00
	Выставка «Певец Приамурья», посвящённая 110-летию со дня рождения русского писателя Н. П. Задорнова
	Соколова М.И.
	Веселова Л.В.

	05.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	06.12.2019
	10.15
	Занятие с воспитанниками д/с «Радуга» «Подвиг Неизвестного Солдата на Кировской земле»
	Соколова М.И.
	Федотова Л.А., 
Андреева Ю.Ф.

	06.12.2019
	13.00
	Выставка «Эта холодная Снежная королева», посвящённая 175-летию сказки Х. К. Андерсена
	Соколова М.И.
	Голикова Е.Л.

	06.12.2019
	16.00
	Просветительское занятие из цикла «Школа здоровья»
	Соколова М.И.
	Соколова М.И.

	06 – 13.12.2019
	9.00 – 22.00
	Выставка агитационных плакатов «Касается каждого! Мир без наркотиков!»
	Бутурлакина А. В.
	Бутурлакина А. В.

	07.12.2019
	12.00
	Литературная игра «Эта незнакомая Снежная королева»
	Соколова М.И.
	Голикова Е.Л.

	07.12.2019
	13.00
	Лекция «Жизнь и творчество Фёдора Сологуба»
	Соколова М.И.
	Андреева Ю.Ф.

	07 – 08.12.2019
	9.00 – 22.00
	Международная выставка кошек «Кошки в окошках»
	Зименкова Л.А.
	Зименкова Л.А.

	08.12.2019
	12.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	08.12.2019
	14.00
	Выставка «Вместе с нами, выше нас», посвящённая 85-летию со дня рождения актрисы А. Б. Фрейндлих
	Соколова М.И.
	Веселова Л.В.

	08.12.2019


	16.00
	Концерт театра детской песни Евгении Зарицкой «Саманта»
	Зименкова Л.А.
	Зименкова Л.А.

	09.12.2019
	12.00
	«День героев Отечества», Акция «Открытка» 
	Антипова М. Г.
	Антипова М. Г.

	10.12.2019
	10.15
	Занятие с воспитанниками д/с «Радуга» из цикла «Волшебный мир сказки»
	Соколова М.И.
	Голикова Е.Л.

	10.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	10.12.2019
	17.00
	Выставка «Футбол – это жизнь!», посвящённая Всемирному дню футбола
	Соколова М.И.
	Соколов Е.Н.

	11.12.2019
	10.15
	Занятие с воспитанниками д/с «Радуга» «Подвиг Неизвестного Солдата на Кировской земле»
	Соколова М.И.
	Федотова Л.А., 
Андреева Ю.Ф.

	12.12.2019
	10.15
	Занятие с воспитанниками д/с «Радуга» из цикла «Волшебный мир сказки»
	Соколова М.И.
	Голикова Е.Л.

	12.12.2019
	12-00
	Выставка «Наша удивительная Мэри Поппинс», посвящённая 85-летию издания произведения П. Трэверс
	Соколова М.И.
	Шаповалова Л.И.

	12.12.2019
	14.00
	Выставка «Основной закон страны», приуроченная ко Дню Конституции РФ
	Соколова М.И.
	Ястремская И.Е.

	12.12.2019


	14.30
	Викторина, посвященная Дню конституции РФ для учащихся старших классов
	Дашонок Н. А.

	Дашонок Н. А.


	12.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	13.12.2019
	15.00
	Концерт, посвящённый Дню Неизвестного Солдата (совместно с ЦВР)
	Соколова М.И.,
Голенькова Т.Н
	Федотова Л.А., 
Голикова Е.Л.,

Пекарина С.В.

	13.12.2019


	18.00
	Театральный концерт, посвященный 30-летию государственного драматического театра «Комедианты»
	Зименкова Л.А.
	Зименкова Л.А.

	15 – 31.12.2019


	09.00 – 22.00
	Работа фото выставки новогодних и Рождественских открыток «Веселого Нового года и счастливого Рождества» 
	Бутурлакина А. В.
	Бутурлакина А. В.

	15.12.2019
	12.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	17.12.2019
	12.00
	Выставка «Мальчишки Аркадия Гайдара», посвящённая 80-летию произведений «Чук и Гек», «Судьба барабанщика» 
	Соколова М.И.
	Шаповалова Л.И.

	17.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	19.12.2019
	10.15
	Беседа с воспитанниками д/с «Лучик» «Подвиг Неизвестного Солдата на Кировской земле»
	Соколова М.И.,
	Андреева Ю.Ф.

	19.12.2019
	14.00
	«Забыть – значит предать» - встреча с Почётным донором России и Санкт-Петербурга, членом Русского географического общества, публицистом Николаем Белавинским. Цикл мероприятий «Приказано помнить»
	Соколова М.И.
	Андреева Ю.Ф.

	19.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	20.12.2019
	13.00
	Выставка «Тобольский сказочник», посвящённая 185-летию издания сказки П. Ершова «Конёк-Горбунок»
	Соколова М.И.
	Шаповалова Л.И.

	20.12.2019
	14.00
	Выставка «Иосиф Сталин как исторический тип российского руководителя», приуроченная к 140-летию со дня рождения советского государственного деятеля И. В. Сталина
	Соколова М.И.
	Веселова Л.В.

	20.12.2019
	16.00
	Просветительское занятие из цикла «Школа здоровья»
	Соколова М.И.
	Соколова М.И.

	20.12.2019


	16.00


	Районный молодежный бал, посвященный Новому году
	Дашонок Н. А.

	Дашонок Н. А.


	20 – 29.12.2019


	12.00 – 20.00
	Волонтерский клуб «Восход» поздравляет на дому детей-инвалидов. Акция «Дед Мороз в каждый дом»
	Дашонок Н. А.

	Дашонок Н. А.


	21.12.2019
	12.00
	Новогодний квест «Как расколдовать Снегурочку» (совместно с Центром внешкольной работы)
	Соколова М.И.,

Голенькова Т.Н
	Голикова Е.Л.

	21.12.2019
	14.00
	Выставка «Роль И. В. Сталина в истории России», приуроченная к 140-летию со дня рождения советского государственного деятеля И. В. Сталина
	Соколова М.И.
	Ястремская И.Е.

	22.12.2019
	12.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	22.12.2019


	12.00

15.00
	Новогодняя елка – мюзикл «12 месяцев» 
	Дашонок Н. А.
	Дашонок Н. А.

	23.12.2019
	14.00
	Выставка «Ценитель красоты натуры», посвящённая 220-летию со дня рождения К. П. Брюллова
	Соколова М.И.
	Ястремская И.Е.

	24.12.2019
	13.00
	Выставка «По дороге из желтого кирпича», посвящённая 80-летию книги А. Волкова «Волшебник Изумрудного города»
	Соколова М.И.
	Шаповалова Л.И.

	24.12.2019
	14.00
	Выставка «Наука побеждать», посвящённая Дню воинской славы (Дню взятия крепости Измаил русскими войсками под командованием А. В. Суворова, 1790)  
	Соколова М.И.
	Веселова Л.В.

	24.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	25.12.2019


	12.00
	Новогодняя елка – мюзикл «12 месяцев» для детей, находящихся в трудной жизненной ситуации 
	Антипова М. Г.
	Антипова М. Г.

	25 – 30.12.2019
	12.00- 15.00
	Акция «Открытка», посвященная Новому году
	Антипова М. Г.
	Антипова М. Г.

	25.12.2019
	14.00
	Выставка «Новый Год к нам мчится»
	Соколова М.И.
	Ястремская И.Е.

	26.12.2019
	15.00
	Выставка «Шедевры библиотечной архитектуры и дизайна» 
	Соколова М.И.
	Федотова Л.А.

	26.12.2019
	17.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	28.12.2019


	12.00
	Новогодняя елка – мюзикл «12 месяцев» для детей сотрудников ОВД
	Дашонок Н. А.

	Дашонок Н. А.


	28.12.2019
	12.00
	Интерактивное занятие с элементами мастер-класса «Зимние праздники на Руси»
	Соколова М.И.
	Голикова Е.Л.

	28.12.2019
	15.00
	Выставка «Кино – это сон, то грустный, то смешной, но всегда прекрасный» 
	Соколова М.И.
	Соколов Е.Н.

	28.12.2019


	15.00
	Новогодняя елка – мюзикл «12 месяцев» для детей сотрудников МЧС
	Дашонок Н. А.


	Дашонок Н. А.


	29.12.2019
	11.00
	Шахматный мемориал «Памяти С. Э. Ладина»
	Уфимцев Д. А.
	Уфимцев Д. А.

	29.12.2019
	12.00
	Занятие по формированию компьютерной грамотности у неработающих пенсионеров
	Соколова М.И.
	Николаева Н.Е.

	29.12.2019


	12.00
	Новогодняя елка – сказка «Pro Емелю» для детей, занимающихся в клубных формированиях КЦ «Фортуна»
	Дашонок Н. А.

	Дашонок Н. А.


	30.12.2019
	18.00
	Новогодняя елка – сказка «Pro Емелю»
	Дашонок Н. А.
	Дашонок Н. А

	Согласно календарю игр
	Чемпионат СПб по волейболу
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Согласно календарю игр
	Первенство г. Отрадное по шахматам
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Согласно календарю игр
	Первенство Кировского района по мини-футболу 
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Согласно календарю игр
	Первенство Ленинградской области по флорболу. Сборная города
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Дата на утверждении
	Новогодний Турнир по Боксу «Открытый ринг»
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Дата на утверждении
	Спартакиада МО Кировский район по баскетболу среди женских команд, сборная города 
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Дата на утверждении
	Спартакиада МО Кировский район по шахматам
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Согласно календарю игр
	Первенство СПб по мини-футболу 
	Уфимцев Д. А.

	Уфимцев Д. А.


	Декабрь 2019
	Работа кружков и любительских объединений по расписанию 
	Дашонок Н. А.

	Дашонок Н. А.


	Декабрь
	Заключительное мероприятие, посвящённое 65-летию Отрадненской библиотеки
	Соколова М.И.
	Соколова М.И.

	Декабрь
	12.00-19.00
	Выставка «Образ книги в жанровой скульптуре»
	Соколова М.И.
	Веселова Л.В.

	Декабрь
	11.00-

18.00
	Экскурсии «Отрадное - в годы войны», «Солдаты старых стен»,  «Дворец в Пелле как символ величия эпохи Екатерины II», «Свидетели былого», «Неба связующая нить (выставка моделей российских самолетов времён Великой Отечественной войны)»
	Соколова М.И.
	Федотова Л.А.,

Андреева Ю.Ф.

	Декабрь
	11.00-

18.00
	Демонстрация видеоматериалов, посвящённых празднованию Нового Года
	Соколова М.И.
	Соколова М.И.

	Декабрь
	11.00-

18.00
	Консультирование по вопросам проведения краеведческих исследований
	Соколова М.И.
	Андреева Ю.Ф.

	Работа Совета депутатов

	02.12.2019
	16.00
	Совместное заседание депутатских постоянных комиссий
	Таймасханов М.Г.
	Алексеева Е.В.

	04.12.2019
	16.00
	Совет депутатов
	Таймасханов М.Г.
	Алексеева Е.В.


Заместитель главы администрации                                                                            Лубинецкая И.Н.
по общим вопросам

Дни рождения сотрудников администрации:

22.12.1987    Кравчук Ирина Вячеславовна-ведущий специалист отдела по организационным вопросам администрации МО «Город Отрадное»

Дни рождения руководителей учреждений, организаций и предприятий города:

03.12.1952     Голенькова Татьяна Николаевна– директор МОУ ДОД «Центр внешкольной работы»

04.12.1954     Филиппова Марина Дмитриевна (65 лет) – заведующая д/с №44 «Андрейка»

Дни рождения почетных жителей г. Отрадное:

16.12.1926      Гундаров Николай Иванович – председатель совета ветеранов г. Отрадное

	декабрь          Праздники и торжественные мероприятия

	03.12
	 День юриста

Международный день инвалидов

	12.12
	День Конституции, Всероссийский день приема граждан

	18.12
	День работников органов ЗАГС

	20.12  
	День работников органов безопасности РФ (день ФСБ)

	22.12
	День энергетика

	27.12
	День спасателя РФ


